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1. Introduccidn

El Sistema de Gestién Ayudante de Catedra (SG Ayudante de Céatedra) es
una plataforma digital orientada a optimizar la gestion de los procesos
administrativos y operativos del proyecto ayudante de catedra. La plataforma
integra los diferentes roles involucrados, permitiendo la planificacion,
ejecucion y seguimiento sistematico de las actividades establecidas,
facilitando la coordinacién, el control de avances y la trazabilidad de las

acciones desarrolladas dentro del proyecto.
2. Recomendaciones antes de ingresar a la plataforma

Se recomienda acceder a la plataforma mediante navegadores web
actualizados (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge o Safari) para
asegurar un correcto funcionamiento. Es importante contar con una conexion
a internet estable y evitar el uso simultaneo de multiples sesiones en distintos
dispositivos. Verifique previamente sus credenciales de acceso y mantenga
su informacion personal actualizada. En caso de presentar inconvenientes
técnicos, problemas de acceso o requerir la modificacion de su clave, puede

comunicarse al correo liid_utpl@utpl.edu.ec para recibir soporte.

3. Acceso a la plataforma
3.1. Iniciar sesion

Ingresar al siguiente enlace: https://ayudantecatedra.liidutpl.ec/


https://ayudantecatedra.liidutpl.ec/
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UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

oROYECT,

> ( ) )
() Q&
(‘ENOQ’

innovacién - formacion - evaluacion

Seleccionar el botén “INICIAR SESION” en la parte superior derecha.

Q UTPL AYUDANTE DECATEDRA  OCTUBRE 2026 - FEBRERO 2026 INICIAR SESION
sacr

Ayudante de Catedra

La Utpl se esfuerza por garantizar un adecuado desarrollo en la adquisicién de conocimientos y ias de sus
en la modalidad de estudio presencial. Para lograr esto, la universidad ha implementado la labor de tutoria como una valiosa
herramienta que facilita el fiamiento de los di ensup de aprendizaje. A través de la tutoria, se pueden
identificar de manera oportuna situaciones que puedan dificultar el aprendizaje, evitando asi poner en riesgo el éxito académico de
los estudiantes.
2 2 2
Estudiantes Tutores Carreras

)

& LiiD
@& [GUTPL

(‘ENO@ Investigacion e

Innovacion Docente

Ingresar tu email “UTPL personal’ y la contrasena.

Presionar el botdon de “Iniciar sesién con Email”.

Bienvenido de Nuevo

Inicia sesién para continuar al Sistema de Gestién del
Proyecto Ayudante de Cétedra
PERIODO OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026

Email

Contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefia?

[ Iniciar sesién con Email ]

Registrate
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3.2. Registrar por primera vez
En caso de que sea la primera vez que ingresa a la plataforma, debe

registrarse mediante el botdn de “Registrate”.

Bienvenido de Nuevo

Inicia sesién para continuar al Sistema de Gestién del
Proyecto Ayudante de Catedra
PERIODO OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026

Email

Contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefa?

Iniciar sesién con Email
[ Registrate ]
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Completar el formulario presentado con correo institucional “UTPL”,
nombres completos “mayusculas”, coloca una contrasefa (puede ser tu

contrasefia personal o una diferente) y luego confirmar contrasefa.

Crea tu cuenta

Registrate para continuar al Sistema de Gestién del Proyecto
Ayudante de Catedra

PERIODO OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026

Correo institucional

Nombres completos

Contrasefia

Confirmar contrasefia

;Olvidaste tu contrasefia?

C__ -~ 1

Esperar unos segundos mientras se validan tus credenciales.

Posterior, debe escoger la modalidad de estudio (Presencial / a Distancia).
Luego selecciona la carrera (esto permite mostrarte las plazas de tu

carrera).

En caso de que escogieras una modalidad o carrera incorrecta contacta a

soporte.

Requisitos previos para continuar al Sistema de
Gestion del Proyecto Ayudante de Citedra

Valida t carrora UTPL




UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

oROYECT,

> ( ) )
() Q&
(‘ENOQ’

innovacién - formacion - evaluacion



oROYECT,

Yoy

(i) Q&
UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA (\E N 9@

innovacién - formacion - evaluacion

3.3. Iniciar plataforma

Validar de que tu rol es el correcto de “Estudiante”, en la parte superior

derecha.

e | UTPL ATED OCTUBRE 2025 - alumaoi@utpledu.ec ~
S5

ALUMNO 1

Bienvenidos al Sistema de Gestion del Proyecto Ay atedra

Objetivos

* Mejorar el rendimiento académico y desarrollar en los habitos d di I it tar sus habilidades i vitar la ién, rezago y abandono
estudiantil.

« Para evitar la reprobacidn, rezago y abandono estudiantil.

* Fortalecer la formacién del estudiante, para mejorar su desempefio académico.

« Brindar soporte al modelo 0 la UTPL por medio d al )ai Ppor parte de un par en espacios formales de tutorfas de la asignatura y adicionales.

Si no cuentas con el rol de “estudiante”, contactate con

lid_utpl@utpl.edu.ec para brindarte soporte.



mailto:liid_utpl@utpl.edu.ec
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3.4. Postulacion a plazas

Recuerda que existen fechas establecidas para la accion mencionada, en
caso de que no se cumpla con los tiempos deberé solicitar apoyo a

bigomez@utpl.edu.ec con el visto bueno del director de carrera.

Ingresar mediante el segundo boton de la izquierda, donde se presentan las

plazas disponibles.

Validara la informacion y seleccionard la plaza en la que se cumplen los
requisitos como son, aprobacién de la asignatura y ciclo académico

requerido.

AYUDANTE DE CATEDRA OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026 alumnol@uipleduec
@ uTPL

PLAZAS

Ayudante de Cétedra

& La postulacién de las plazas estd deshabilitada.

cicto P @ [ @ oo
cicLo 12 ciclo 2

D MALLA CURRICULAR D MALLA CURRICULAR [N MALLA CURRICULAR
MALLA ECTS-1C MALLA ECTS-1C MALLA ECTS-1C

& DOCENTE & DOCENTE & DOCENTE
DOCENTE 1 DOCENTE 1

[ _ ] — — ety
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Para la postulacion, se debe completar el formulario con:

- Numero de celular
- Numero de cédula

- Seleccionar el ciclo académico que correspondes al periodo actual.

Posterior, presiona el boton de “Enviar”

Ahora, el director revisara tu postulacion y aceptara o rechazara.

La notificacion de la postulacion se realizar4 mediante las fechas

establecidas y por medio de correo electrénico UTPL.
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3.5. Acceso y seguimiento de la planificaciéon
Una vez, aprobada la postulacion, se habilitara en el menu lateral izquierdo el

botén de “Planificacion”, donde se visualizara la planificacion de la ayudantia.

Recuerda: La planificacion la creara el docente de la plaza (materia) desde su
perfil, por lo que se recomienda mantener contacto con el docente para poder

desarrollar la planificacion, de manera recomendada con presencia del estudiante.

Generada la planificacion, se habilita la descarga de esta como evidencia (esta
accioén puede demorar unos 15 a 30 segundo, dependiendo de tu conexion de
red).

@ | UTPL AYUDANTE DE CATEDRA OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026 alumnol@utpl.edu.ec ~
a5

L

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA
PRESENTACION DE PLANIFICACION AYUDANTE DE CATEDRA
PERIODO OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026

INFORMACION DE LA PLAZA

Nombres y apellido del docente DOCENTE 1
Nombres y apellido del ayudante de citedra ALUMNO 1
Facultad Facultad de Pruebas
Carrera Marketing 1
Asignatura ASIGNATURA 1
Paralelo A

Modalidad cicLo 2

o, Descargar Planificacién

del Primer Bi - Subir Evi

Actividad: Prueba 1
Fecha inicio: 2025-10-05
Fecha fin: 2025-10-07
Medio de verificacion: foto

Dentro de las diferentes actividades planificadas por bimestres, deberas como
ESTUDIANTE, cargar la evidencia.

Esta evidencia se expresa como un archivo por bimestre. Por lo que si tienes
varias evidencias, se recomienda realizar un documento donde se presenten las

evidencias.
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Por ejemplo:

Si tus evidencias del bimestre son fotografias, debe crear un documento en word o

pdf, donde adjuntes las imagenes con la leyenda respectiva.

Si tus evidencias del bimestre son archivos como presentaciones, excel,
formularios, encuestas u otras evidencias similares debe subirlas en un drive
“OneDrive UTPL (recomendado)” y luego compartir los archivos como enlace

“configurar la vista del archivo visibles para todos”.

Compartir "DocumentoVa..omy V... ~ @ X

S lﬁ\gregar un nombre, un grupo o un correo electronic O v

@ Agregar un mensaje

Configuracion de vinculos

G2 Copiar vinculo | | €3 l I




UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

Configuracién de vinculos
MATRIZ FACTURAS LICENCIAS.xIsx

El vinculo funciona para

[ Cualquier persona ®

Personas en Universidad ... Loja - UTPL © O
Solo las personas con acceso existente @O O
Personas que elija
Comparte con personas especificas que elijas dentro o fuera @
de Universidad ... Loja - UTPL, usando su nombre, grupo o
correo electronico.
Maés opciones
S Puede ver ~
Establecer fecha de expiracion (DD/MM/YYYY) X

Activando “Cualquier persona” - “Puede ver”’ y presiona “Aplicar”.

Caso contrario la evidencia no se visualizara.

Es importante esta accion, ya que el vicerrectorado académico validara la

informacion presentada.

Una vez, tiene el documento de las evidencias, procede a subirlo mediante la

seccion para adjuntar archivo.
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B RECOPILACION.pdf Validado

UTPL AYUDANTE DE CATEDRA OCTUBRE 2026 - FEBRERO 2026

Subido el 12/11/2025 16:29 - Validado el 12/11/2025 17:40

Actividades del Segundo Bimestre - Subir Evidencias

Actividad: nueva activad
Fecha inicio: 2026-10-08
Fecha fin: 2025-10-23
Medio de verificacion: pff

Actividad: prueba2

Fecha inicio: 2025-11-20
Fecha fin: 2025-11-14

Medio de verificacién: canvas

alumnol@utpl.edu.ec ~

Evidencia del Segundo Bimestre

B 7678-Texto del articulo-17862-1-10-20220612.pdf Pendiente

Subido el 11122026 11:35

@ Ver X Eliminar

Ademas, una vez cargado, podras ver el adjunto o eliminar en caso no sea la

evidencia correcta.

Cuenta con tres estados: “Pendiente, Validado, Rechazado”.

Recuerda: La accion de “Eliminar” solo estara disponible mientras el docente no

revise la evidencia. Una vez validada, no se podra eliminar.

Recuerda: Si la evidencia es rechazada, deberas generar una nueva evidencia

con las observaciones que coloque el revisor.
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3.6. Informe y evaluacion
En el menu lateral izquierdo, cuenta con un cuarto boton de “Informe y

evaluacion”.

En la seccion, debe descargar los formatos establecidos para descargar el formato

del informe final y el formato de la evaluacion BRU.

@ UTPL AYUDANTE DE CATEDRA OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026 alumnol@utpl.edu.ec

Pt

DESARROLLO DE INFORME Y EVALUACION

En la siguiente seccién se encuentra el informe de Ayudante de Cétedra y la Evaluacion del Becario de Responsabilidad Universitaria (BRU) Ayudante de Catedra Modalidad Presencial.

INFORME DE AYUDANTE DE CATEDRA

» El estudiante debe descargar ambos formatos, completarlos y unirlos en un solo PDF firmado,

» Una vez firmado y validado, se debe cargar en el sistema.

DESCARGAR FORMATO DE INFORME DE AYUDANTE DE CATEDRA DESCARGAR FORMATO DE EVALUACION BRU
& &
Descargar Word Descargar Word

CARGA EL INFORME Y EVALUACION UNIFICADOS (PDF)

Debe estar en formato PDF, copias y firmas correspondientes

Fecha de Carga: 11/11/2025

4

=

Descargar archivo subido

Una vez completada la informacion, deben estar los documentos revisados y

firmados respectivamente por el docente tutor y el estudiante.

Luego subiras en la seccién que indicar cargar informe y evaluacién unificados en
formato PDF (lo que quiere decir que ambos documentos deben un solo

documento en PDF).
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vacion - form
@ | UTPL AYUDANTE DE CATEDRA OCTUBRE 2025 - FEBRERD 2026 alumnol@utpl.edu.ec ~
La et Coto e Lae-

En la siguiente seccién se encuentra el informe de Ayudante de Cétedra y la Evaluacion del Becario de Responsabilidad Universitaria (BRU) Ayudante de Cétedra Modalidad Presencial.

INFORME DE AYUDANTE DE CATEDRA

» El estudiante debe descargar ambos formatos, completarlos y unirlos en un solo PDF firmado.

» Una vez firmado y validado, se debe cargar en el sistema.

DESCARGAR FORMATO DE INFORME DE AYUDANTE DE CATEDRA DESCARGAR FORMATO DE EVALUACION BRU
& &
Descargar Word Descargar Word
CARGA EL INFORME Y EVALUACION UNIFICADOS (PDF)
Debe estar en formato PDF, coplas y firmas correspandientes

Fecha de Carga: 11/11/2025

s

=

Descargar archivo subido

Comentario del administrador No validadoe

Informe no validado.

tebe presionar el botén “Ver Estudiantes”, donde se enlista los estudiantes

asignados al docente

Toma en consideracion, el documento subido es importante, el vicerrectorado
académico revisara y validara la documentacion para dar como finalizada y

complida la ayudantia.

Ademas, de ser documentos necesarios para la aplicaciéon de la beca BRU de
ayudante de cétedra que podras encontrar mas informacion en:

https://becas.utpl.edu.ec/bru

Recuerda: Ademas de cargar la evidencia en el sistema de ayudante de catedra
debes cargar los documentos que solicita desde la plataforma de becas (el mismo

informe y evaluacion).


https://becas.utpl.edu.ec/bru
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Requisitos especificos: 1. Formulario de solicitud de beca (Imprimir el formulario en linea)

2. Informe de resultados alcanzados en el proyecto y evaluacion de desempefio del estudiante,
debidamente firmado por el director del proyecto

Becarios de proyectos
Ayudante de Cétedra modalidad presencial

Ayudante de Cétedra modalidad a distancia y en linea

:Cémo Postular/Renovar tu beca?

Paso 1: Daclic e

tu beca, lueg

ampc

Paso 2: En la opcién de "Becas y ayudas estudiantiles”, crea tu solicitud de
beca

Paso 3: Selecciona tu periodo académico, con el tipo de beca a postular, y

haz clic en “Continuar’

a el formulario d

Paso 4: C

? Revisa nuestro video tutorial de postulacién

> Consulta nuestro | de

p

2 Revisa nuestro video tutorial para dar seguimiento a tu solicitud
de beca

> POSTULAR/RENOVAR

Encontraras detalles de cémo realizarlo en la misma pagina de becas.

Importante: En caso de que, bajo acuerdo previo, si el estudiante no cumplio los
criterios requeridos para ser acreedor de la beca. No debe realizar los pasos

indicados de becas.

Al finalizar el proceso, desde el Vicerrectorado Académico se enviara un

certificado de participacion y cumplimiento de la ayudantia realizada.
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3.7. Cerrar sesion
En la parte superior derecha, encuentra tu correo UTPL, presionando se

desplegara la opcidn de cerrar sesion.

e | UTPL AYUDANTE DE CATEDRA OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026 director@utpl.edu.ec ~
e A

JONATHAN ANIBAL CORONEL ...

Bienvenidos al Sistema de Gestion del Proyecto Ay atedra

B Cerrar Sesién

S @ D

g >

Objetivos
* Mejorar el imie icoy en los i hébitos de estudio que les permita aumentar sus habilidades intelectuales para evitar la reprobacién, rezago y abandono
estudiantil.
« Para evitar la i6n, rezago y ab:
« Fortalecer la formacién del estudiante, para mejorar su desempefio académico.
« Brindar soporte al modelo educativo de la UTPL por medio de i al I por parte de un par en espacios formales de tutorias de la asignatura y adicionales.
a | UTPL AYUDANTEDE CATEDRA  OCTUBRE 2025 - FEBRERO 2026 director@utpl.edu.ec ~
ot o

JONATHAN ANIBAL CORONEL ...

Bienvenidos al Sistema de Gestion del Proyecto Ay atedra

B Cerrar Sesién

i @ D

{3 >

Objetivos

« Mejorar el rendimi icoy enlos i hébitos de estudio que les permita aumentar sus habilidades intelectuales para evitar la reprobacién, rezago y abandono
estudiantil.

« Para evitar la i6n, rezago y

« Fortalecer la formacién del estudiante, para mejorar su desempefio académico.
« Brindar soporte al modelo educativo de la UTPL por medio de i al iante por parte de un par en espacios formales de tutorfas de la asignatura y adicionales.
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